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Autenticacion — Solicitante

Para continuar, elige un método para

;Cual elijo? Nivel de seguridad
Usuario Gub.uy fiein o
Realiza tramites con tu ndmero de intermedio ']
documento y contrasefia
Cédula de Identidad con Chip .
Avanzado @
Realiza todos los trémites con tw C, lector y PIN

ID Digital - Abitab
Realiza todos los tramites con tu plan de Abitab y Avanzado 0

app

TulD - Antel
@ Realiza todos los trémites con tu plan de Antel y Avanzado 9

app

Identificate con tu usuario gub.uy

Numero de cédula uruguaya

Ej. 16180339 ’

No tengo documento uruguayo

[ Crear mi identificacion digital ]

e El solicitante debe completar con su nimero de documento el espacio “Numero de

cédula uruguaya” y presionar continuar para ingresar su contrasefia en el espacio
“Ingresar tu contrasefia”.
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Identificate con tu usuario gub.uy

Niamero de documento

15218808

Ingresa tu contrasena

Olvidé mi contrasena

e El solicitante debe completar con su nimero de documento el espacio “Numero de
cédula uruguaya” y presionar continuar para ingresar su contraseia en el espacio
“Ingresar tu contrasefia”, con la creada en el Portal del Estado.

e En el caso de que el mismo no cuente con Usuario ID debera de registrarse y crearse
un usuario nivel de seguridad basico ingresando en el siguiente link
https://mi.iduruguay.gub.uy/registro o ingresando en un buscador “Registro en
usuario gub.uy” y clickeando encima del primer link que visualiza en el mismo, esto lo
debera realizar para poder iniciar el tramite.

E s | DGR: GX Trémites (PRODUCCION) " : e

BANDEJA DE ENTRADA | MIS TRAMITES ‘ NUEVO TRAMITE |

Bandeja de Ciudadano
Bisqueda

Identificacion Tramite Asunto Etapa actual Inicio

e Unavezingresado al sistema el escribano visualizara la siguiente pantalla.

B | DGR: GX Trédmites (PRODUCCION) # .

BANDEJA DE ENTRADA | MIS TRAMITES | NUEVO TRAMITE |

Bandeja de Ciudadano
Bisqueda

Identificacion Tramite Asunto Etapa actual Inicio

w


https://mi.iduruguay.gub.uy/registro
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: s | DGR: GX Tramites (PRODUCCION) e =

BANDEJA DE ENTRADA I MIS TRAMITES | NUEVO TRAMITE | EI

Bandeja de Ciudadano

Identificacion Tramite Asunto Etapa actual Inicio

e En la parte superior izquierda se podra visualizar el nombre del usuario el cual se ha
logueado, haciendo click sobre el nombre podra visualizar la opcién de desloguearse

del sistema.
Lk | DGR: GX Tramites (PRODUCCION) e . [
BANDEJA DE ENTRADA MIS TRAMITES | NUEVO TRAMITE |

Bandeja de Ciudadano
Blsqueda

Identificacion Tramite Asunto Etapa actual Inicio

e En la parte superior derecha se podra visualizar la Bandeja de entrada donde el
escribano podra encontrar todos los tramites los cuales estdn en proceso de
completado por parte de este, por ende, ninguno de los tramites visualizados en esta
bandeja estan ingresados aun en DGR.

e | DGR: 6X Trimites (PRODUCCION) % 2 [(nersemremsrissa

BANDEJA DE ENTRADA ‘ MIS TRAMITES NUEVO TRAMITE

Mis tramites

Biisqueda

Identificacion  Trémite Asunto Etapa Actual Estado Creado

e Enla bandeja Mis tramites se encuentran todos los tramites ingresados por ese
usuario la etapa actual en la que se encuentra, el estado y la fecha y hora de creacion.

Estados y Etapas:

Identificacion  Tramite Asunto => Etapa Actual => Estado Creado

20078 Reservade Prioridad de Inmueble 1234 I Recibir reserva I I Ejecutando I 15/05/23 15:35 n
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Si el tramite se encuentra en la etapa actual de Recibir reserva en el estado EJECUTANDO
significa que el mismo esta pendiente de ingreso por ventanilla.

Identificacion  Tramite Asunto => Etapa Actual => Estado Creado
19946 Reserva de Prioridad de Inmueble 1234 03/05/23 10:38 n

Cuando el trdmite se encuentra en esta la etapa actual de Recibir reserva en el estado
FINALIZADO significa que el mismo ya ingreso al registro.

N N
Identificacion  Tramite Asunto [ > EtapaActual [ XEstado Creado
14 14

30/05/23 1056 ﬂ

20237 Reserva de Prioridad de Inmueble Reserva de Prioridad de Inmueble | Ingresar reserva

| Ejecutando

Asimismo, si el tramite se encuentra en la etapa actual de Ingresar reserva en el estado
EJECUTANDO significa que el mismo esta siendo ejecutado por el usuario. Todavia el usuario
no ha dado finalizar para que el mismo quede pendiente de ingreso por ventanilla de DGR.

Identificacion  Tramite Asunto => Etapa Actual => Estado Creado

| Eecutando | 08/03/2315:24 ﬂ

19409 Reserva de Prioridad de Inmueble 1234 | Descargar formulario

Por ultimo cuando el trdmite se encuentra en la etapa actual de Descargar formulario en el
estado EJECUTANDO significa que el mismo quedo pendiente de pago y que el usuario debera
de pagar y volver a ingresar a la herramienta para dar finalizar. A continuacion, este quedara
pendiente de ingreso por ventanilla de DGR.

Identificacion  Tramite Asunto => Etapa Actual =>Esnauo Creado
19413 Reserva de rondad de nmuebie 1234 mmmna [

Cuando el tramite se encuentra en la etapa de recibir reserva en el estado EJECUTANDO
significa que el mismo esta pendiente de ingreso por ventanilla.

Identificacién  Trémite Asunto => Etapa Actual => Estado Creado

19321 Reserva de Prioridad de Inmueble 001 | Recibir reserva | | Finalizado | 06/03/2314:29 n

Cuando el tramite se encuentra en esta la etapa de recibir reserva en el estado FINALIZADO
significa que el mismo ya ingreso al registro.
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BANDEJA DE ENTRADA | MIS TRAMITES ‘ NUEVO TRAMITE
Nuevo tramite
Tramite |
Nombre
Minuta de inmuebles Iniciar
Reserva de Prioridad de Inmueble Iniciar

e Enla bandeja Nuevo tramite el usuario podra encontrar todos los tramites que este
puede iniciar desde su bandeja. Haciendo click en el link “Iniciar” de cualquiera de
ellos podrad iniciar un nuevo tramite.




Instructivo — Reserva de Prioridad de Inmueble
._E_ Ministerio

'w,, de Educacién
y Cultura

Direccién General |
de Registros

DGR Digital

Nuevo Tramite — Reserva de Prioridad de
Inmueble:

Recuerde que al finalizar el ingreso del nuevo tramite debera hacer click en “Finalizar”
para luego poder dar ingreso a su tramite en DGR.

. Ingresar reserva — Usuario:

1. Informacion sobre el tramite:

.
"ﬂltﬂ | bR Gx Trimites (227

: ELIZABETH PRIMAPELLIDO..

Registro de la Propiedad Seccidon Inmobiliaria - Reserva de
Prioridad de Inmueble

1 2 3 4 5
Infor.ma:mn zebiss Padrones/Actos/Persana Detalle de reserva Pago Descargar formulario
tramite

s

Informacion sobre el tramite

X . . Los campos indicados con * son obligatorios
Seleccione el tipo de tramite

Marque aqui si todos los otorgantes @ Si
intervienen en todos los padrones.™ o No

1.1 El escribano deberd seleccionar si todos los otorgantes intervienen en todos los
padrones:

- S
- No
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Seleccione cuantos actos desea inscribir

Cantidad de actos™ O 1 acto
() 2actos

O 3 0 mas actos

1.2 En el caso de haber seleccionado que todos los otorgantes intervienen en todos los
padrones se deberd seleccionar cuantos actos desearad inscribir:
- lacto
- 2actos
- 3 omadsactos

1.3 En el caso de haber seleccionado que todos los otorgantes intervienen en todos los
padrones y que los actos a inscribir son 1 o 2 se presentara el siguiente cartel:

Si usted marco esta opcion el software realizara los vinculos acto-padrén-otorgante en forma automatica, de lo
contrario usted debera asociar actos-padrones-otorgantes en el cuadro de Vinculacién del Paso 3.

El usuario debera presionar siguiente para poder continuar con el flujo del tramite
correspondiente.



Instructivo — Reserva de Prioridad de Inmueble
._E_ Ministerio

'w,, de Educacién
y Cultura

Direccién General
de Registros

DGR Digital

2.Padrones/Actos/Personas:

Amite 0GR G it 12 =

BANDEIA DE ENTRADA | mis TRAMITES | WuEVO TRAMITE

Registro de la Propiedad Seccion Inmobiliaria - Reserva de Prioridad de
Inmueble

1o 2 3 4 5

Padrones/Actos/Personas

Informacidn sobre el trdmite Detalle de reserva Pago Descargar formulario

Padrones/Actos/Personas

Los campos indicados con * son obligatarios

Sede

Sede:  (Seleccionar) v @

2.1 El escribano debera seleccionar obligatoriamente la sede en la cual va a presentar la
reserva.

Ingreso de Padrones
Padrén
Régimen*: O Comun
O Horizontal

O Rural
O Urbanizacién PH

Departamento:

Localidad*: = (Seleccionar) vV @

Eliminar

+ Agregar

2.2 El usuario escribano debera seleccionar el Régimen del padrén ya que es un campo
obligatorio:
- Comun
Horizontal

- Rural
Urbanizacion PH

- Siseleccionod que el régimen es “Comun”
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Ingreso de Padrones

Padron

Régimen*: @ Comun
O Horizontal
O Rural
O Urbanizacién PH

Departamento:
Localidad™

(Seleccionar)

Padron*:

+ Agregar

Debera completar los siguientes datos del Padrdn:

Eliminar

e Departamento — se visualizard en formato lectura. El mismo va a estar condicionado a

la sede seleccionada en el campo “Sede”.

e Localidad — debera seleccionar obligatoriamente una localidad de la lista desplegable.

La misma estara condicionada al departamento seleccionado en el campo anterior.

e Padrén — debera ingresar obligatoriamente el nimero que tiene el padrén.

- Si selecciondé que el régimen es “Horizontal” deberd completar los siguientes

datos obligatoriamente:

- Padrén
o Urbano
o Rural

Ingreso de Padrones
Padron
Régimen*: O Comin
@ Horizontal

3 Rural

O Urbanizacion PH
Departamento: MONTEVIDEQ

Padron*: @ Urbano

) Rural
Localidad™ = (Seleccionar)

Padrén Matriz”:

10
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En caso de seleccionar “Urbano” Debera completar los siguientes datos del Padrdn:

e Departamento - se visualizara en formato lectura. El mismo va a estar

condicionado a la sede seleccionada en el campo “Sede”.

e Llocalidad — debera seleccionar obligatoriamente una localidad de la lista

desplegable. La misma va a estar condicionada al departamento seleccionado en el
campo anterior.

e Padrén Matriz — deberd ingresar obligatoriamente el nimero que tiene el padrén.

Ingreso de Padrones

Padron

Ingreso de Padrones

Padron

Ingreso de Padrones

Padron

Régimen*:

Departamento

Padron*:

Padrén Matriz*:

Régimen*:

Departamento

Padron*:

Padrén Matriz*

Seccién Catastral™:

Régimen™:

Departamento:

Padrén*:

Padrén Matriz*

Seccion Catastral*

O
®
O

le)

O

Comun
Horizontal
Rural

Urbanizacién PH

Urbano

Rural

(Seleccionar)

SECC.CAT 1
SECC.CAT.2
SECC.CAT3
SECC.CATA4
SECC.CAT.S
SECC.CAT.6
SECC.CAT.7
SECC.CAT.8
SECC.CAT9
SECC.CAT.10
SECC.CAT.11
SECC.CAT.12
SECC.CAT.13
SECC.CAT.14
SECC.CAT.15
SECC.CAT.16 o
SECC.CATA7

(e}

@

(e}

(Seleccionar) v 9

Comun
Horizontal
Rural

Urbanizacién PH

MONTEVIDEO

O

@®

Urbano

Rural

No hay seccién catastral disponible v @

11
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En caso de seleccionar “Rural” Debera completar los siguientes datos del Padrdn:

e Departamento - se visualizara en formato lectura. El mismo va a estar
condicionado a la sede seleccionada en el campo “Sede”.

e Padrén Matriz — deberd ingresar obligatoriamente el nimero que tiene el padrén.

e Seccidn Catastral- deberda seleccionar obligatoriamente de la lista desplegable la
seccion catastral correspondiente al padrén. En caso de que el padréon se
encuentre en Montevideo no se debera seleccionar ninguna, y se presentard una
leyenda indicando que no hay seccion catastral disponible.

Propiedad Horizontal

Block: 2]
Mivel: | (Seleccionar) v 9
Unidad*: 7]

Padrén Individual: -

Independiente de lo que se selecciond en el campo Padrdén el escribano podra

completar la informacién correspondiente a la Propiedad horizontal:

e Block — podra indicarlo unicamente si forma parte del parte del bien.

e Nivel — podra seleccionar opcionalmente un nivel de la lista desplegable.

e Unidad.

e Padrén individual — se visualizara en formato lectura. Concatena los valores
escritos en los campos padrén matriz, manzana, block, nivel, unidad, obviando
los nulos.

- Siseleccion6 que el régimen es “Rural”

Ingreso de Padrones

Padron

Régimen

@ Rural

Urbanizacion PH
Departamento

padron® o

12
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Ingreso de Padrones
Padron
Régimen*: O Comin
O Horizontal
@ Rural
O Urbanizacion PH
Departamento: CANELONES
Padrén*: | 12345 Q
Seccion Catastral: 3 @
Ingreso de Padrones
Padrén (Seleccionar)
SECC.CAT.1
Régimen*: { SECC.CAT.2
SECC.CAT.3
SECC.CATA
SECC.CAT.S
SECC.CAT.6
SECC.CAT.7
Departamento SECC.CAT.8
SECC.CAT.9
SECC.CAT.10
Padrén*
adron™ 1 secccarat o
SECC.CAT.12
Seccion Catastral*:  (Seleccionar) v 0
Ingreso de Padrones
Padron
Régimen*: © Comun
© Horizontal
@ Rural
© Urbanizacién PH
Departamento: MONTEVIDEO
Padron®™ | 1234 (7]
Seccién Catastral*: = No hay seccién catastral disponible v @

El escribano debera completar los siguientes datos del Padrdn:

e Departamento - se visualizard en formato lectura. El mismo va a estar condicionado a
la sede seleccionada en el campo “Sede”.

e Padrén — debera ingresar obligatoriamente el nimero que tiene el padrén.

e Seccidén Catastral- se visualizard la seccién catastral en formato solo lectura segun lo
extraido del servicio con Catastro. En caso de que en el sistema no extraiga este dato
el escribano debera seleccionar obligatoriamente de la lista desplegable la seccién
catastral correspondiente al padrén. En caso de que el padrén se encuentre en
montevideo no se debera seleccionar ninguna, y se presentara una leyenda indicando
gue no hay seccidn catastral disponible.

13
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- Siselecciond que el régimen es “Urbanizacion PH”

Ingresc de Padrones
Padrdn
Régimen™ Comin
Horizontal

Rural

® Urbanizacién PH

Departamenta:

Localidad*: | (Seleccionar) v @
Padrdn Matriz™: (7]
Propiedad Horizontal
Manzana™:
Block: (7]
Unidad™: 7]

Padrén Individual: -

Eliminar

Deberd completar los siguientes datos del Padrdn:

e Departamento — se visualizarda en formato lectura. El mismo va a estar
condicionado a la sede seleccionada en el campo “Sede”.

e Localidad — seleccionar obligatoriamente una localidad de la lista desplegable. La
misma va a estar condicionada al departamento seleccionado en el campo
anterior.

e Padrdén Matriz — debera ingresar obligatoriamente el nimero que tiene el padrén.

El escribano debera completar la informacién correspondiente a la Propiedad horizontal:

e Manzana

e Block

e Unidad

e Padrdn individual — se visualizard en formato solo lectura el padrén individual
el cual concatena los valores escritos en los campos padrén matriz, manzana,
block, nivel, unidad, obviando los nulos.

+» Independientemente del régimen seleccionado, una vez ingresado el padrén, se
controla que el mismo sea uno existente contra el servicio de la DNC:

- Siel padrén existe:

14
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Catastro
Padrén encontrado en Direccion Nacional de Catastro

- Siel padrén no existe:

Catastro
Padrén no encontrado en Direccidn Nacional de Catastro

- Si el sistema no se pudo conectar con el servicio de DNC al momento de consultar el
mismo:

Error de conexion
0 No se pudo establecer la conexion con el servicio de Direccidn Nacional de Catastro

¢ Independientemente del régimen seleccionado:

Si desea inscribir otro padrén, debera presionar “+ Agregar”. Al hacerlo, se desplegaran todos
los campos que tuvo que completar anteriormente para el primer padrén.

En caso de que desease eliminar toda la informacidn ingresada sobre un padrén, podra hacerlo
al presionar “Eliminar”. Acto seguido, se elimina todo lo seleccionado e ingresado. Esto
permite que el escribano pueda ingresar toda la informacién nuevamente sin tener que
eliminar cada uno de los datos.

- Si seleccioné que todos los otorgantes intervienen en todos los padrones y
que el acto a inscribir es 1 se presentara el siguiente campo obligatorio:

Actos

Acto 1% (Seleccionar) A

- Si seleccioné que todos los otorgantes intervienen en todos los padrones y
que los actos a inscribir son 2 se presentaran los siguientes campos
obligatorios:

15
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Actos para reserva

Acto 1: | (Seleccionar) ~

Acto 2: | (Seleccionar) A4

Si selecciond que no todos los otorgantes intervienen en todos los padrones
o que todos los otorgantes intervienen en todos los padrones y que los actos
a inscribir son 3 0 mds se presentara el siguiente campo obligatorio:

Actos para los que se solicita la Reserva

(Seleccionar) ~

2.3 Actos para los que se solicita la Reserva:

Promesa

Cesion de promesa

Hipoteca comun

Hipoteca BHU

Hipoteca BROU

Hipoteca MVOT

Hipoteca ANV

Hipoteca Mixta

Novacidn hipoteca comun
Novacidn hipoteca BHU
Novacidn hipoteca BROU
Novacidn hipoteca MVOT
Novacidn hipoteca ANV
Novacién hipoteca Mixta
Hipoteca modificacion
Hipoteca modificacion BHU
Hipoteca modificacion BROU
Hipoteca modificacion MVOT
Hipoteca modificacion ANV
Hipoteca modificacion Mixta
Hipoteca sustitucion
Hipoteca sustitucion BHU
Hipoteca sustitucion BROU
Hipoteca sustitucion MVOT
Hipoteca sustitucion ANV
Cesion de cuota social
Adjudicacién

Compraventa

16
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- Donacién

- Permuta

- Renta vitalicia

- Enajenacion

- Paga por entrega de bienes

- Usufructo

- Derecho de superficie

- Derecho de sobreelevar

- Uso habitacion

- Uso

- Habitacién

- Cesion crédito hipotecario comun
- Cesion crédito hipotecario BHU

- Cesion crédito hipotecario BROU
- Cesion crédito hipotecario MVOT
- Cesion crédito hipotecario ANV

- Cesion crédito hipotecario mixta
- Cesion de derechos posesorios

- Leasing

Si desea agregar otro actor, deberd presionar “+ Agregar”. Al hacerlo, se
desplegard nuevamente la lista de actos para los cuales se puede solicitar la
reserva.

En caso que desee eliminar un acto, podra hacerlo al presionar “ % ”.

Otorgante

Persona® @ Fisica

© luridica

2.4 Otorgante: El escribano debera seleccionar obligatoriamente si la persona es:
- Fisica
- Juridica

» En caso de seleccionar “Persona Fisica” se presentara un checkbox para indicar si esa
persona “Es variante o no”, si no seleccioné que es “Variante” deberd de completar
los siguientes datos de forma obligatoria:

17
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Otorgante
Persona®: @ Fisica
Juridica
Es variante
Persona Fisica
Documento de Identidad™ | . ~ [7]
Faisi Uruguay
Apellidos:
Nombres:

Na ceincide o no se dispone del Nro.de CI @

Nacionalidad*: | (Seleccionar) M ]
Calidad de* | (seleccionan) ~ en COMPRAVENTA
Calidad de™ | (seleccionar) ~|  en HIPOTECA COMUN

Eliminar

Documento de identidad - deberd seleccionar el tipo de documento y luego
deberd ingresar obligatoriamente el nimero del mismo:
o Cl

o Pasaporte

o Otros

Nacionalidad — deberd seleccionar obligatoriamente de la lista despegable la
nacionalidad de la persona.

En el caso de haber seleccionado que todos los otorgantes intervienen en todos
los padrones y que el acto a inscribir es 1 o 2 se debera completar el siguiente
campo obligatorio:

Calidad de XX en XX — seleccionar obligatoriamente de la lista desplegable los
intervinientes dependiendo del acto seleccionado mds la opcidn no aplica, luego se
presentard en formato lectura en el acto y el acto seleccionado en el campo acto
1.

En el caso de haber seleccionado que todos los otorgantes intervienen en todos
los padrones y que los actos a inscribir son 2 se debera completar el siguiente
campo obligatorio:

Calidad de XX en XX — seleccionar obligatoriamente de la lista desplegable los
intervinientes dependiendo del acto seleccionado mas la opcién no aplica, luego se
presentara en formato lectura en el acto y el acto seleccionado en el campo acto 2.

18
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+» Si el documento de identidad seleccionado es “Cl”

Otorgante

Persona® @ Fisica

Juridica
Es variante
Persona Fisica
Documento de ldentidad® | ¢ ~ 3244413141 [7]
Fais: Uruguay
Apellidas:

MNombres:

Advertencia

Persona no encontrada en DNIC,

Na caincide o no se dispone del Nro. de CI - @

Nacionalidad*®: | (Seleccionar) v @
Calidad de™ | (gelaccionar) v en COMPRAVENTA
Calidad de™ | (Seleccionar) ~ enHIPOTECA COMUN

Eliminar

e En caso de que el escribano seleccione “CI” al completar el nimero de documento se
extraera los datos de Apellidos y Nombres de DNIC y se visualizardn en solo lectura.
Cuando el sistema no pudo verificar que la cedula se encuentre inscripta en la DNIC se
presentara el siguiente cartel y el solicitante debera de seleccionar que “No coincide o
no dispone de Nro. de CI” y completar obligatoriamente los campos de Apellidos y
Nombres.

Ademas, el campo pais se completara automaticamente Uruguay y se presentara en
formato solo lectura.
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Persona Fisica
Documento de Identidad*: | . v 15218808 7]
Pais: Uruguay
Apellidos: PRIMAPELLIDOdeELIZABETH SEGAPELLIDODEELIZABETH
Nombres: ELIZABETH

Nacionalidad™

Calidad de™:

Calidad de™:

K/

%+ Si el documento de iden

Persona Fisica

Documento de Identidad™:
Pais™:

Apellidos:

Nombres:

Macionalidad™:

Calidad de*:

Calidad de*:

] No coincide o no se dispone del Nro. deCl i@

Uruguay v 9
ENAJENANTE v en COMPRAVENTA
ACREEDCR v en HIPOTECA COMUN

tidad seleccionado es “Pasaporte” u “Otros”:

Pasaporte ~ (7]
(Seleccionar) v @
PRIMAPELLIDOdeELIZABETH SEGAPELLIDODEELIZABETH

ELIZABETH

Uruguay v o
ENAJENANTE v en COMPRAVENTA
ACREEDOR v en HIPOTECA COMUN
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Persona Fisica

Documento de Identidad®

Tipo de documento*

Pais™

Apellidos

Nombres.

MNacionalidad

Calidad de*

Calidad ge®

El escribano debera completar:

e Documento de identidad — debera ingresar obligatoriamente la frase “No dispone”.

Otro

(Seleccionar)

PRIMAPELLIDOdJeELIZABETH

ELIZABETH

Uruguay

ENAJENANTE

ACREEDCR

v

v

v @

SEGAPELLIDODEELIZABETH

en COMPRAVENTA

en HIPOTECA COMUN

e Tipo de documento — debera de ingresar obligatoriamente el tipo de documento en el
caso de haber seleccionado “Otro”. En caso de haber seleccionado “Otro” deberd de
completar este campo con la frase “Se desconoce documento”.

e Pais — deberd seleccionar obligatoriamente el pais correspondiente del documento de

identidad

e Apellidos y Nombres — del interviniente

e Nacionalidad - deberd seleccionar obligatoriamente el pais de nacionalidad del

interviniente.
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» En caso de seleccionar “Persona Fisica” e indicar que esa persona “Es variante”,
debera de completar los siguientes datos de forma obligatoria:

Otorgante

Persona® @ Fisica
O Juridica
@ Esvariante
Elija la persona™ | (Seleccionar) A Q
Persona Fisica
Apellidos:
Nombres:
Eliminar
+ Agregar
Persona Fisica:

e Elija la persona — se presentara una lista desplegable con las personas ingresadas
anteriormente sin haber seleccionado que las mismas son variantes, se visualizara el
numero referente al orden en el cual la persona fue ingresada + primer nombre +
primer apellido de las personas fisicas.

A su vez debera de completar los siguientes datos de la variante manualmente:

e Apellidos

e Nombres

El sistema permita el ingreso de mas de una persona con el mismo documento,
también el mismo detectard que se trata de una misma persona.
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- Sila persona es Juridica:

» En caso de seleccionar “Persona Juridica” y no es “Variante” debera de completar los
siguientes datos de forma obligatoria, excepto Nro. de RUT.

Persona Juridica: debera completar los siguientes campos:

e Sociedad extranjera - deberd seleccionar obligatoriamente si la sociedad es extranjera
si 0 no.

e Nro. de RUT — debera ingresar de manera opcional el nimero de RUT el cual debera
estar compuesto entre 11 y 12 digitos y ademas se validard que el mismo sea uno
existente.

e Denominacién — una vez ingresado el Nro. de RUT el sistema verificard en DGI y
devolvera la denominacién asociada a ese nimero.

Ademas, se presentara el siguiente campo opcional:

e No coincide o no se dispone del Nro. de RUT.

OCtorgante

Persona™ Fisica

® Juridica
Es variante
Persona Juridica

Sociedad Extranjera®:

Nro. de RUT: 9
B No coincide o no se dispone del Nro. de RUT @
Denominacién®:
Calidad de™ | (sejeccionan) v en COMPRAVENTA

Calidad de* | (sajaccionar) ~ | enHIPOTECA COMUN

Eliminar

En caso de seleccionar que “No coincide o no se dispone del Nro. de RUT” debera de
completar el siguiente campo obligatoriamente:
e Denominacion
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Otorgante
Persona® (O Fisica
@ Juridica
Persona Juridica
Sociedad Extranjera*: O No
O Si
Nro. de RUT: @

Denominacion: @
[J No coincide o no se dispone del Nro. de RUT @
Calidad de:

(Seleccionar) v en COMPRAVENTA

Calidad det | (seleccionar) +~  enHIPOTECA COMUN

Eliminar

+ Agregar

» En caso de seleccionar “Persona Juridica” e indiciar que esa persona es “Variante”
debera completar los siguientes datos de forma obligatoria:

Otorgante

Persona™ Fisica

® Juridica
Es variante
Elija la persona™ | (Seleccionar) v @
Persona Juridica

Denominacién®:

Eliminar

Persona Juridica:

e Elija la persona — se presentara una lista desplegable con las personas ingresadas
anteriormente sin haber seleccionado que las mismas son variantes, se visualizara el
numero referente al orden en el cual la persona fue ingresada + Denominacién.

A su vez deberd de completar los siguientes datos de la variante manualmente:
e Denominacion

e Elsistema permita el ingreso de mas de una persona con el mismo documento,
también el mismo detectard que se trata de una misma persona.
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- En el caso de haber seleccionado que todos los otorgantes intervienen en todos los
padrones y que el acto a inscribir es 1 o 2 se deberd completar el siguiente campo
obligatorio:
[ ]

Calidad de XX en XX — seleccionar obligatoriamente de la lista desplegable los
intervinientes dependiendo del acto seleccionado mas la opcién no aplica, luego se
presentara en formato lectura en el acto y el acto seleccionado en el campo acto 1.

En el caso de haber seleccionado que todos los otorgantes intervienen en todos los
padrones y que los actos a inscribir son 2 se debera completar los siguientes campos
obligatorios:

Calidad de XX en XX — seleccionar obligatoriamente de la lista desplegable los
intervinientes dependiendo del acto seleccionado mas la opcién no aplica, luego se
presentard en formato lectura en el acto seleccionado en el campo acto 2.

Si desea agregar otro interviniente, debera presionar “+ Agregar”. Al hacerlo, podra
completar qué interviniente es y el tipo de sujeto. Dependiendo de la seleccidn, los
datos a completar. Estos datos son los explicados anteriormente.

En caso de que desee eliminar toda la informacién ingresada sobre un interviniente,
podra hacerlo al presionar “Eliminar”. Acto seguido, se elimina todo lo seleccionado e
ingresado por el usuario. Esto le permitird ingresar toda la informacién sin tener que
eliminar cada uno de los datos y, ademas evitar posibles errores.

Clausula de consentimiento informado

De conformidad con la Ley N° 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccidon de Datos Personales y Accion de Habeas Data, los datos suministrados por
usted quedaran incorporados en una base de datos de los Registros Publicos a cargo de la Direccién General de Registros y sera procesada
exclusivamente para el cumplimiento de los cometidos de dicha Direccién (Ley N° 16.871, del 28 de setiembre de 1997).

Se presentara la Clausula de consetimiento informado la cual es solo lectura, debera
seleccionar siguiente para seguir con el flujo del tramite.
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3. Detalle de reserva:

.
"mte | D6R: GXTrmites (227 e

BANDEIADE ENTRADA | wis TRAMITES | wuEvo TRAMITE |

Registro de la Propiedad Seccion Inmobiliaria - Reserva de Prioridad de
Inmueble

1@ 2e 3 4 5

. - , Detalle de reserva 3
Informacién sobre el trémite Padrones/Actos/Personas Pago Descargar formulario

Detalle de reserva
Los campos indicados con ™ son obligatorios

Escribanos designados

N* Caja Notarial*: (7]

Completar sin Digite Verificader

Advertencia
El escribano designado no se encuentra habilitado

Departamento™ | (Seleccionar) hd

o

Localidad™: | (Seleccionar) hd

Calle™:

Niamero™

®© © © ©

Apta:

Teléfona™

Ernail*:
Eliminar

3.1 Escribanos designados

Una vez ingresado el Nro. de Caja Notarial el sistema verificard en Caja Notarial y
devolverda nombres y apellidos, que se presentaran en formato solo lectura.

Asimismo, se creard un servicio a partir de una tabla con los datos de los escribanos
proporcionados por DGR. En caso de que el escribano este suspendido se presentara
un cartel de advertencia indicando que el mismo no se encuentra habilitado y el
sistema no permitird continuar avanzando.
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e C. — El documento de escribano designado ingresado deberd coincidir con el
documento del escribano firmante, en caso de que no coincidan el trdmite no podra
ser finalizado.

e Departamento

e Localidad - se presentan localidades de catastro

e C(Calle

e Numero

e Apto

e Block

e Teléfono

e Email

Todos los datos del escribano designado son obligatorios. Podrd agregar mas de un

escribano designado (hasta 2 escribanos por cada acto ingresado).

Los campos indicados con * son obligatorios

Padron - Acto - Interviniente - Persona

Padrén - Acto - Interviniente - Persona

Padron Acto Interviniente Persona

1234
1234
1234
1234

COMPRAVENTA ENAJENANTE 15218808 | ELIZABETH PRIMAPELLIDOdeELIZABETH
HIPOTECA COMUN ACREEDOR 15218808 | ELIZABETH PRIMAPELLIDOdeELIZABETH
COMPRAVENTA ADQUIRENTE 210002720019 | CU.T.C.S.A.
HIPOTECA COMUN HIPOTECANTE 210002720019 | C.U.T.C.S.A.

Advertencia

Recuerde asociar todas las personas al menos a un padrén/acto.

3.2 En el caso de haber seleccionado que todos los otorgantes intervienen en todos los

padrones y que los actos a inscribir son 1 o 2 se presentara una grilla con todos los
vinculos realizados de forma automatica por el sistema en formato solo lectura.

Padrén - los padrones que se visualizaran seran los padrones ingresados en el paso
anterior. En el caso de ser comun o rural se visualizara el nro. de padrén. En caso de
ser horizontal se concatena el nro. de padrdn, block, nivel y unidad, obviando los
nulos. En caso de seleccionar urbanizacion PH se concatena el nro. de padrén, block y
unidad, obviando los nulos.

Acto — se visualizaran los actos que son los mismos actos que el usuario ingreso en el
paso anterior.

Interviniente — se visualizard la calidad seleccionada en el paso anterior dependiendo
del acto y de la persona.
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Persona — se visualizara el nimero de documento + primer nombre + primer apellido
de las personas fisicas, y el nimero de RUT + denominacién de las personas juridicas
que se ingresaron en el paso anterior.

Los campos indicados con * son obligatorios

Padrén - Acto - Interviniente - Persona

Padrén - Acto - Interviniente - Persona

Padrén™ Acto™ Interviniente™ Persona™

(Seleccionar) v (Seleccionar) A (Seleccionar) v (Seleccionar) v

Todos los actos de la grilla "Padrén - Acto - Persona” deben de estar asociados a al menos un mismo padron y persona.

Advertencia

Recuerde asociar todas las personas al menos a un padrén/acto

En el caso de haber seleccionado que todos los otorgantes intervienen en todos los
padrones y que los actos a inscribir son 3 0 mas o que no todos los otorgantes
intervienen en todos los padrones debera de realizar todos los vinculos de padrén -
acto - interviniente persona en forma manual.

Padrén - Acto — Interviniente — Persona

Padrén - los padrones que se visualizaran en esta lista seran los padrones ingresados
en el paso anterior. En el caso de ser comun o rural se visualizard el nro. de padrén. En
caso de ser horizontal se concatena el nro. de padrdn, block, nivel y unidad, obviando
los nulos. En caso de seleccionar urbanizacidn ph se concatena el nro. de padrén, block
y unidad, obviando los nulos.

Acto — los actos que se visualizaran en esta lista son los mismos actos que el escribano
ingreso en el paso anterior.

Interviniente - dependerd del acto seleccionado los intervinientes que se visualizaran
(Ver tabla de actos, movimientos e intervinientes del Anexo)

Persona — se visualizara el nimero de documento + primer nombre + primer apellido
de las personas fisicas, y el nimero de RUT + denominacion de las personas juridicas
que se ingresaron en el paso anterior.
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Observaciones

Observaciones:

3.3 Observaciones

e Observaciones - (Campo de ayuda: En caso de seleccionar mds de un acto determine

los escribanos designados que intervienen en cada acto).

e Firmary siguiente

Al presionar “Firmar y siguiente” se presentard una ventana donde podra previsualizar
el documento con los datos cargados anteriormente y debera hacer click en “Firmar”
para efectuar la firma electrénica.
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Firma electronica:

Digital Sign

Mo se encuentra instalada la extension. Siga los siguientes pasos para instalarla.

Paso 1: presione el botdén a continuacién para instalarla.

Instalar extension

Si desea descargar el archivo JNLP presione el siguiente boton.

Descargar JNLP

[__Paso 1° Descarpar Resarva |

1. En caso de que no tenga instalada la aplicacion de Digital Sign se abrira una ventana
emergente donde podra proceder a instalar la extension. Alli debera presionar el

boton “Instalar extension”

Home > Extensions > GXC Digital Sign Trial (development only)

% GXC Digital Sign Trial (development only)
Offered by: GXC S.A. (GeneXus Consulting)

0 | Productivity | & 546 users

Overview Reviews Related

Select Certificate.

Signer Information

1.1 Debera hacer click en el botén azul ubicado del lado derecho “Add to Chrome”.

Luego se abrira una ventana emergente:
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;Quieres instalar "GXC Digital Sign Trial
(development only)"?

Puede:
Leer y modificar todos los datos de los sitios web que visites

Comunicarse con aplicaciones nativas en cooperacion

Agregar extension

us

1.2 Debera presionar el boton “Agregar extension” para proceder a la instalacion. Una
vez instalada, presione F5 para recargar la pagina. Luego, deberda presionar

nuevamente “Firmar y Siguiente”. Alli se le abrird una ventana emergente para
descargar la aplicacion de Digital Sign:

¢ Digital Sign x

Aplicacidn nativa no instalada. Siga los pasos para instalar.

Ejecute el instalador Aceptar licencia Instalar aplicacién nativa
B cxcoigialsign-1..eve A el - 4 (7}
= = -
Click en el instalador en la Aceprar licendia Instalar aplicacién nativa
barra de descargas

1.3 Luego siga los pasos a seguir que aparecen en pantalla.

I X

Acuerdo de Licencia
Es importante que lea la siguiente informacidn antes de continuar.

Listo para Instalar

Ahora el programa est listo para iniciar |2 instaladdn de GXCDigitalSign en su
sistema.

Por favor, lea el siguiente acuerdo de licendia. Debe aceptar las déusulas de este Haga dlic en Instalar para continuar con el proceso.
acuerdo antes de continuar con la instaladidn,

TERMINOS ¥ CONDICIONES DE USO PLATAFORMA USUARIO FINAL -

Al ACCEDER al componente de Software de firma electrdnica avanzada, en

adelante ambos referidos como "EL SOFTWARE"Y " |z usted, (EN ADELANTE

TAMBIEN DENOMINADO EL USUARIO o USTED, aceptard TODOS LOS TERMINGS

Y COMDICIONES DE ESTE ACUERDQ, todas las leyes y requlaciones aplicables, v

(QUE ESTE ACUERDO ES EJECUTABLE COMO CUALQUIER ACUERDO NEGOCIADO

ESCRITO que haya sido FIRMADO POR USTED, SI NO ESTA DE ACUERDQ, NO

USE "EL SOFTWARE”",

Los materiales y contenidos en "EL SOFTWARE” estén protegidos por la ley

q aplicable de derechos de autor, v derechos sobre marcas registradas y derecho al _
secreto comerdial o industrial pertenecientes a GENEXUS CONSULTING (en hdl

(®) Acepto el acuerdo
()Mo acepto el acuerdo

< Atras ” Instalar || Cancelar
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Digital Sign

Firmar

2. Unavezinstalada la aplicacion, debera hacer click en el botén Firmar.

Digital Sign

Seleccion de certificado.

3. Debera ingresar la contrasefia que le ha asignado a su cédula de identidad
electronica. Luego, debera presionar “Firmar”.
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Digital Sign X

Seleccion de certificado.

No se puede abrir el token con la clave proporcionada.

ngrese Contrasefia

Cancelar

a

3.1 En caso de que la contraseiia ingresada no sea la correcta se le advertira y debera

ingresarla nuevamente. Luego, debera presionar “Firmar”.

Digital Sign x

Informacion

El documento ha sido firmado correctamente

Aceptar

A

3.2 En cambio, si la contrasefa ingresada es correcta se le permitira continuar con el

tramite en el paso siguiente.
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NOTA: El documento debera ser firmado por el escribano designado, en caso de que
no coincidan no se podra firmar el mismo.

Digital Sign X

El servidor no pudeo validar el documento firmade. Error: El

tramite debe ser firmado por uno de los Escribanos
designados

Aceptar
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4.Pago
&mite o oxmiries e

— | —————

Registro de la Propiedad Seccion Inmobiliaria - Reserva de Prioridad de
Inmueble

1@ 2@ 3e 4 5

nformacién sobre el tramite Padrones/Actos/Personas Detalle de reserva Rang Descargar formulario

Pago

Los campos indicados con * son obligatorios
Pago

;Corresponde exoneraciol

Pago tramite

Al presionar el botdn "Pagar trémite” se lo dirigira al sistema de pago On Line de DGR.
Luego de realizar el pago volvera a este paso para continuar con el tramite.

Costo trémite: § 1.265,00

4.1 Pago

El escribano debe seleccionar una de las opciones correspondientes de forma
obligatoria:
e (Corresponde exoneracion? - (seleccion excluyente):

o No
o Si

e Por defecto se presentara la opcidon no corresponde a exoneracion.

e Se presenta la opcidn para que realice el pago a través de la pasarela de pago de DGR.

e Habrd un campo de ayuda el cual detallard que en caso de no encontrarse
comprendido en una de las causales debera dirigirse a la DGR, piso 6, 18 de Julio 1730
o sede registral correspondiente con la normativa que contempla la exoneracion.

e Costo de tramite — el sistema calcula el valor a pagar: cada 3 padrones reservados se

cobra una tasa fija que no varia.
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.
dnite oo xins 21 &

BANDEIA DE ENTRADA | wis TRAMITES | WuEvo TRAMITE |

Registro de la Propiedad Seccion Inmobiliaria - Reserva de Prioridad

1@ 20 3@ 4 5

Pago

Informacién sobre el tramite Padrones/Actos/Personas Detalle de reserva Descargar formulario

Pago
Los campos indicados con * son obligatories
Pago
L Comresponde exoneracion?': @ No
Si
Pago tramite

o Pago del tramite confirmado

El pago se realizd de forma correcta.

<<Anterior
Siguiente >>

4.2 Al hacer click en el botén “Pagar tramite”, el sistema redirecciona a la Pasarela de
Pagos y le presentan las diferentes opciones de pago que provee.
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[ PRp—
do Bducacion | o auguarss
¥ Culbuan

Pagar con cuenta bancaria ~ Resumen de la Compra

MEC - Direccion General de

\ Registros
B | anoss

Precio total:

R $1.265,00

Banque Heritage
Desglose

Tasas de Reserva de Prioridad

Cantidad: 1
BANRED Subtotal: § 1.265,00

BBVA s CONFIRMARY PAGAR

BEREc | gpoy

HSBCQ» | bope Bank

Itatl

b Santander

Santander
§ sesonank | o tiabank
Pagar en redes de cobranza ~

@ Abitab | oy

CORES
Correo Uruguayo

| _recpagos | Redpagos

UP
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En el caso de realizar una transferencia bancaria el Sistema dirige al e-banking
especifico.

Si selecciond una opcién de pago Abitab, RedPagos, Correo, la pasarela de pagos emite
un boleto de pago para que se concurra al local de cobranza a pagar.

La solicitud se realizo con éxito.

Para hacerla efectiva debera realizar el pago presentando este talon impreso.

Importante: la impresion del talon debe realizarse en impresora de buena calidad, preferentemente en una
impresora laser.

Organismo o comercio: Tramite o producto: Importe: Pagar en cualquier sucursal de:
e Ministeric Iwercdn Genes .o . -
féﬁ} da Educacién | o baghras DGR - Digital §1.265,00 0 Abitab
M‘_ ¥ Cubtura

Antes del: 10/03/2023 a las 15:58 horas

PO

3051751 'U||00Imi
1.

000000005000 131457

2

Volver a "MEC - Direccion General de Regisiros

Luego el sistema vuelve al tramite, al paso de pago y muestra estos posibles mensajes:
Pago del tramite confirmado. El pago se realizd de forma correcta.

Cuando se pudo confirmar el pago al momento de consultar el mismo. Continua el
tramite en el siguiente paso (“Descargar Formulario”).
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Registro de la Propiedad Seccion Inmobiliaria - Reserva de Prioridad de
Inmueble

3@ = 5

BctosPersonas Dietalle de reserva Fago Descargar formularic

16

Informacidn sobre el trimite

Pago

Los QPO O CA00T 0N ° 50N QlIgMerios

Pago

iCorespande exanerscitn™: @ Ne @

E
Pago tramite

Al prasionar el botdn “Pagar trémite” se lo dirigird al sistema de pago On Line de DGR
Luego de realzar el pago volverd a este paso para continuar con el tramite

Costo tramite: § 1.265,00

Pago del tramite pendiente
Bl pago ests pendiente de confirmacidn.

Si selecciond pagar &n una red de cobranzas, debe reslizar &l pago antes de o2 § dias de emitids &l bolets de pago.

4.3 Cuando no se pudo confirmar el pago al momento de consultar el mismo.

Pago del tramite pendiente: El pago esta pendiente de confirmacion.

e Siseleccioné pagar en una red de cobranzas, debe realizar el pago antes de los 5 dias
de emitido el boleto de pago.

e Luego debera finalizar.

e Al finalizar la tarea, se genera el nimero de tramite y se envia un mail de pago
pendiente al solicitante indicandole dicho nimero y que una vez efectuado el pago
deberd ingresar nuevamente a la herramienta para descargar el formulario firmado.
Continua el tramite en la tarea (“Descargar formulario”).
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Registro de la Propiedad Seccion Inmobiliaria - Reserva de Prioridad de
Inmueble

1@ 2@ 3¢ 4 5

Pago Descargar farmadan

&

Informacidn sobre & trimite Padrones/Aetos/Personas Detalle de resarva

Pago

007 * 500 oboaenos

5 CPOS INGICACoS 0on * 50N obipe)

Pago

Comespande exonerscidn?™: @ No i@

5

Pago tramite

- n “Pagar tramite” se lo dirigid al sisterna de pago On Line de DGR

Al presignar el DO
VDD OF MM & DIGO volverd 3 8518 DRSO PATE CONLINUAT Con &l rdmete

Costo tramite § 1.265,00

Mo se pudo realizar |a transaccidn.

0 Error en el pago del trdmite

4.4 Cuando el sistema de pasarela no pudo procesar el pago. No se podra continuar con el

tramite.

Error en el pago del tramite: No se pudo realizar la transaccion.
e A su vez Se establece la posibilidad de volver a pagar el tramite presionando “Pagar

tramite”.
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BanDesADE enTRADA | wisTRAMITES | wueve TRAMiTE |

Registro de la . . opiedad Seccion Inmobiliaria - Reserva de Prioridad de

Inmueble

1@ 20

Informacién sobre el tramite Padrones/Actos/Personas

Pago
Pago
;Corresponde exoneracién?™: & No
(O]
=< Anterior

30

Detalle de reserva

& 5

Pago Descargar formulario

Los campos indicados con * son obligatorios

4.5 En caso de seleccionar que “Si” continua en el siguiente paso.

Para continuar con el tramite en el siguiente paso debera de validar que en el caso de
estar exonerado una de las personas fisicas o juridicas ingresadas sea causal de

exoneracion.
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BANDEIA DE ENTRADA | wis TRAMITES | wuEve TRAMITE |

Registro de la Propiedad Seccion Inmobiliaria - Reserva de Prioridad

1@ 20 30 40 5

P E— Descargar formulario
Informacién sobre el tramite Padrones/Actos/Personas Detalle de reserva Pago 9

Descargar formulario

. . P Los campos indicados con * san abligatorios
Mail para recibir notificaciones

Mail para recibir notificaciones™ | nmussini@cpaferrere.com

4.6 Descargar Formulario

En el caso de haber seleccionado que “No” corresponde exoneracién y se haya efectuado
el pago o haber seleccionado que “Si” corresponde exoneraciéon deberd se deberd de
ingresar el siguiente campo de forma obligatoria:

e Mail para recibir notificaciones
Descargar formulario

Hacer click en el link para obtener el formulario firmado en el paso previo.

Descargar formulario firmado: Descargar

Recuerde

Para culminar con el ingreso del tramite debera de hacer click en Finalizar. Una vez efectuada dicha accién se le enviara un mail a la siguiente
casilla nmussini@cpaferrere.com con el cédigo para ingresar el formulario en ventanilla de DGR.

=< Anterior

Finalizar >>

Descargar formulario
e Se debera hacer click en el link para obtener el formulario firmado en el paso previo.

Recordar qué: Para culminar con el ingreso del tramite debera de hacer click en
Finalizar. Una vez efectuada dicha accidn se le enviara un mail a la siguiente casilla
@ @mailpararecibirnotificaciones especificada en el campo mail para recibir
notificaciones con el coédigo para ingresar el formulario en ventanilla de DGR.
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Al finalizar la tarea, se generara el nUmero de tramite y se enviard un mail de inicio al
solicitante indicandole dicho nimero y adjunto el formulario firmado y un ticket el cual
contendra un cddigo de barras con la sede seleccionada, el cual debera de presentar
en DGR para dar ingreso a la solicitud.

En caso de que el pago quede pendiente el escribano una vez realizado el mismo
debera volver ingresar a la herramienta para descargar el formulario y poder dirigirse a
Ventanilla y dar por finalizado el ingreso del tramite.

Il. Descargar Formulario - Usuario
1. Verificar estado de pago

Registro de la Propiedad Seccion Inmobiliaria - Reserva de Prioridad de
Inmueble

1

Verificar estado de pago

2

Descargar formulario

Verificar estado de pago
Pago
;Corresponde exoneracién? No
Pago tramite

o Pago del tramite confirmado

El pago se realizé de forma correcta.

Siguiente >>

1.1 Verificar estado de pago
Una vez efectuado el pago el escribano deberd de ingresar a la herramienta a la tarea

“Descargar formulario”, dénde visualizara en formato solo lectura el paso de pago con el
estado de este.
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Registro de la Propiedad Seccién Inmobiliaria - Reserva de Prioridad de
Inmueble

1 2
Verificar estado de pago Descargar formulario

Verificar estado de pago
Pago

:Corresponde exoneracién?: No

Pago tramite

Pago del tramite pendiente
El pago esté pendiente de confirmacion.
Si selecciond pagar en una red de cobranzas, debe realizar el page antes de los 2 dias de emitido el boleto de pago.

:Desea regenerar el pago™: Q Si
No

Al presionar el botdn "Pagar tramite” se lo dirigira al sistema de pago On Line de DGR.
Luego de realizar el pago volvera a este paso para continuar con el trémite.

Pagar tramite

e En caso de que el pago no esté confirmado se presentard la siguiente pregunta
obligatoria:

éDesea regenerar el pago?

o Si

o No
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Registro de la Propiedad Secciéon Inmobiliaria - Reserva de Prioridad de
Inmueble

L 2

Verificar estado de pago Descargar formulario

Verificar estado de pago
Pago

;Corresponde exoneracion?: No
Pago tréamite
Pago del tramite pendiente

El pago esté pendiente de confirmacién.
Si selecciono pagar en una red de cobranzas, debe realizar el pago antes de los 2 dias de emitido el boleto de pago.

:Desea regenerar el pago?™: @ Si
MNa

Al presionar el botdn "Pagar tramite” se o dirigira al sistema de pago On Line de DGR,
Luego de realizar el pago volvera a este paso para continuar con el trémite.

Costo tramite: § 1.265.00

Pagar trémite

e Siselecciona “SI” se visualizara el botdn “Pagar tramite” y se establece la posibilidad

de volver a pagar el mismo en caso de que no lo haya efectuado.

No se permitird avanzar con el tramite hasta que el pago no se encuentre

confirmado.
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Registro de la Propiedad Seccién Inmobiliaria - Reserva de Prioridad de
Inmueble

1 2
Verificar estado de pago Descargar formulario

Verificar estado de pago
Pago

;Corresponde excneracion?: No
Pago trémite
Pago del tréamite pendiente

El pago est pendiente de confirmacicn.
Si selecciond pagar en una red de cobranzas, debe realizar el pago antes de los 2 dias de emitido el boleto de pago.

:Desea regenerar el pago?™ Si
@ Mo

Al presionar €l botén "Pagar tramite” se |o dirigird al sistema de pago On Line de DGR.
Luego de realizar el pago volvera a este paso para continuar con el tramite.

e Sj selecciona “No” no se permitird avanzar con el tramite hasta que el pago no se

encuentre confirmado.
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2.Descargar formulario:

Registro de la Propiedad Seccion Inmobiliaria - Reserva de Prioridad de
Inmueble

1@ 2

Descargar formulario

car estado de pago

Descargar formulario
Mail para recibir notificaciones

Mail para recibir notificaciones: | nmussini@cpaferrere.com

Descargar formulario
Hacer click en el link para obtener el formulario firmado en el paso previa.

Descargar formulario firmado: Descargar

Recuerde

Para culminar con el ingreso del trémite debera de hacer click en Finalizar. Una vez efectuada dicha accidn se le enviard un mail a la siguiente

casilla nmussini@cpaferrere.com con el cédigo para ingresar el formularic en ventanilla de DGR.

== Anterior
Finalizar >>

2.2 Descargar Formulario

En el caso de haber seleccionado que “No” corresponde exoneracidn y se haya efectuado
el pago o haber seleccionado que “Si” corresponde exoneracion deberd se deberd de
ingresar el siguiente campo de forma obligatoria:

e Mail para recibir notificaciones

e Se debera hacer click en el link “Descargar” para obtener el formulario firmado en el
paso previo. (Si quisiera validar la firma electrénica podra abrir el formulario firmado
en su PC con Adobe Acrobat Reader, cabe destacar que para poder visualizar la firma
con los certificados correspondientes esta herramienta debera de estar actualizada. De
todas formas, el escribano podra validar su firma ingresando a la pdgina de AGESIC
firma.gub.uy y subiendo el documento a validar).

Recordar qué: Para culminar con el ingreso del tramite debera de hacer click
en Finalizar. Una vez efectuada dicha accion se le enviara un mail a la
siguiente casilla @ @mailpararecibirnotificaciones especificada en el campo

47



Instructivo — Reserva de Prioridad de Inmueble

Direccién General
de Registros

\f Mmister‘\o”
o g —
DGR Digital

mail para recibir notificaciones con el cédigo para ingresar el formulario en
ventanilla de DGR.

Al finalizar la tarea, se generard el nimero de trdmite y se enviara un mail de inicio al
solicitante indicdndole dicho nimero y adjunto el formulario firmado y un ticket el cual
contendrd un cédigo de barras con la sede seleccionada, el cual debera de presentar
en DGR para dar ingreso a la solicitud.
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